	[image: image1.jpg]AWM,

~ &

EDUCACION SUPERIOR




	PROCEDIMIENTO DE IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS Y EVALUACIÓN DEL RIESGO - SST 
	        [image: image2.png]




	Código: 
GTH-PRD-05
	Versión: 
01
	Fecha de Aprobación:
27/10/2016



1. OBJETIVO
Identificar los peligros y evaluar y controlar los riesgos generados por las actividades rutinarias y no rutinarias realizadas por Intenalco Educación Superior, que planteen para estos un riesgo significativo y riesgoso para la  salud.

2.   ALCANCE
La identificación de peligros, evaluación y control  de riesgos se realiza y registra sobre todos los procesos y actividades, máquinas y equipos, todos los centros de trabajo y todos los trabajadores independientemente de su forma de contratación y vinculación. 

3.  DEFINICIONES
· Peligro: Fuente o situación con potencial de daño en términos de muerte, lesión o enfermedad, daño a la propiedad, al ambiente de trabajo  o una combinación de estos.
· Riesgo: Combinación de la probabilidad(es) con la(s) consecuencia(s) de que ocurra un evento peligroso específico.
· Consecuencia: Alteración en el estado de salud de las personas y los daños materiales resultantes de la exposición al peligro.
· Identificación de Peligro: Proceso de reconocer que existe un peligro y definir sus características.
· Evaluación de Riesgos: Proceso general de estimar la magnitud de un riesgo y decidir si este es tolerable o no.
· Probabilidad: Posibilidad de que los acontecimientos de la cadena se completen en el tiempo, originándose las consecuencias no queridas ni deseadas.
· Seguridad: Condición de estar libre de un riesgo inaceptable.
· Seguridad y Salud Ocupacional (SSO): Condiciones y factores que inciden en el bienestar de los empleados, colaboradores y visitantes y cualquier otra persona en el sitio de trabajo de la organización.
· Rutinarias: Las que sean realizadas en forma repetitiva en forma diaria o semanal.
· No rutinario: serán aquellas que no sean realizadas en forma repetitiva y que sean desarrolladas en forma muy ocasional.
4. CONDICIONES GENERALES
4.1 OBJETIVOS DE LA IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS 

· Permitir la  identificación de  los peligros y evaluar los riesgos en seguridad y salud en el trabajo.

· Desarrollar las medidas de identificación de peligros, evaluación y valoración de los riesgos.

· Establecer  controles que prevengan daños en la salud de los trabajadores y/o contratistas, en los equipos e instalaciones.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS
· GTC 45 
6. DETALLE DE ACTIVIDADES
6.1 CLASIFICACIÓN DE ACTIVIDADES 
La identificación de peligros se realiza con base en los procesos de la organización; en cada uno de estos se revisa la lista de actividades desarrolladas, a las cuales se les van a identificar los peligros asociados. Los peligros se identifican para actividades no rutinarias, rutinarias y actividades de todo el personal: trabajadores, visitantes, contratistas.
6.2 IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS 
Para la identificación de peligros y evaluación de riesgos, se cuenta con tres herramientas las cuales son:
Matriz de Riesgos: Esta herramienta se utilizará para la identificación de peligros propios de las actividades rutinarias y no rutinarias.
Análisis de riesgo por oficio (ARO): Esta herramienta se utilizará para la identificación de peligros y riesgos propios.
La actualización de la identificación de peligros y evaluación de los riesgos se realizara anualmente siempre y cuando no existan factores que alteren la priorización de los riesgos estos factores pueden ser:

· Inicio de un nuevo proyecto o contrato
· Cambio en las instalaciones locativas de la empresa

· Cambio en las operaciones

· Cambio en el mapa de procesos.
Evaluación de Riesgos
Nota: Para la realización del procedimiento de identificación de peligros y evaluación de riesgos se tomó como guía la GTC 45
	PELIGRO
	CLASE
	AGENTE GENERADOR

	HIGIENE (Físico)
	Ruido
	Plantas generadoras

Plantas eléctricas Pulidoras Esmeriles Equipos de corte

Equipos neumáticos

	
	Vibraciones
	Prensa

Martillos neumáticos

Alternadores

Fallas en maquinaria (falta de utilización, falta de mantenimiento, etc.)

Falta de un buen anclaje

	
	Presión Barométrica (alta o baja)
	Aviación

Buceo

Etc.

	
	Temperaturas Extremas
	Calor
	Hornos

Ambiente

	
	
	Frío
	Refrigeradores

Congeladores

Ambiente

	PELIGRO
	CLASE
	AGENTE GENERADOR

	
	Radiaciones
	Radiaciones

Ionizantes
	Rayos X

Rayos Gamma Rayos Beta Rayos Alfa Neutrones

	
	
	Radiaciones no Ionizantes
	El sol

Lámparas de vapor de mercurio

Lámparas de gases

Fax

Lámparas de hidrógeno

Arcos de soldadura

Lámparas de tungsteno y halógenas

Lámparas fluorescentes

Etc.

	HIGIENE (Químico)
	Aerosoles
Sólidos: Polvos orgánicos Polvos inorgánicos

Humo mecánico

Humo no mecánico

Fibras
	Minería

Cerámica Cemento Madera

Harinas

Soldadura

	
	Líquidos Nieblas Rocíos
	Ebullición

Limpieza con vapor de agua

Pintura

Etc.

	
	Gases y Vapores
	Monóxido de carbono

Dióxido de azufre Óxidos de nitrógeno Cloros y sus derivados Amoníaco

Cianuros Plomo Mercurio Pintura Etc.


	PELIGRO
	CLASE
	AGENTE GENERADOR

	PSICOSOCIAL
	Contenido de la Tarea
	Trabajo repetitivo o en cadena

Monotonía Ambigüedad del rol Identificación del producto

	
	Organización del Tiempo de Trabajo
	Turnos

Horas extras

Pausas, descansos

Ritmo (control del tiempo)

	
	Relaciones Humanas
	Relaciones jerárquicas

Relaciones cooperativas

Relaciones funcionales

Participación (toma de decisiones, opiniones)


	
	Gestión
	Evaluación del desempeño

Planes de conducción

Capacitación

Políticas de ascensos Estabilidad laboral Remuneración

	ERGONÓMICO
	Carga Estática
	De píe

Sentado

Otros

	
	Carga Dinámica:

Esfuerzo:

Por desplazamiento (con o sin carga) Al dejar cargas

Al levantar cargas

Visuales

Otros grupos Musculares

Movimiento: Cuello

Extremidades superiores Extremidades inferiores Tronco
	Diseño del puesto de trabajo

Altura planes de trabajo Ubicación de controles Sillas

Aspectos espaciales

Equipos

Organización del trabajo Organización secuencia productiva Organización del tiempo de trabajo

Peso y tamaño de objetos

	SEGURIDAD
	Mecánico
	Herramientas manuales

Equipos y elementos a presión Puntos de operación Manipulación de materiales Mecanismos en movimiento

	
	Eléctrico:

Alta tensión Baja tensión Electricidad estática
	Conexiones eléctricas

Tableros de control Transmisores de energía Etc.

	
	Locativo
	Superficies de trabajo

Sistemas de almacenamiento Distribución de área de trabajo Falta de orden y aseo

Estructuras e instalaciones

	
	Físico
	Deficiente iluminación

Radiaciones

Explosiones

Contacto con sustancias

	
	Químico
	Almacenamiento

Transporte

Manipulación de productos químicos

	
	Vial
	Vías terrestres

Vía aérea Vehículos Choques Arroyamientos

	
	Natural
	Terremotos. Tormentas.

Inundaciones. Animales.


6.3 VALORACIÓN Y PRIORIZACIÓN DE RIESGOS
En la tabla No 2 se presenta la escala para la valoración de factores de riesgo la cual está dada por consecuencia, probabilidad y exposición.

Tabla No. 2 Valoración de los factores de riesgo. 
Valor
Consecuencia
10
Muerte y/o daños mayores a 400 millones de pesos
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Lesiones incapacitantes permanentes y/o daños entre 40 y 399 millones de pesos

4
Lesiones con incapacidades no permanentes y/o daños hasta 39 millones de pesos

                       1
Lesiones con heridas leves, contusiones, golpes y/o pequeños daños económicos
	
	Valor
	
	Probabilidad

	10
	Es el resultado más probable y esperado si la situación de riesgo tiene lugar

	7
	Es completamente posible, nada extraño. Tiene una probabilidad de actualización del 50%

	4
	Sería una coincidencia rara. Tiene una probabilidad de actualización del 20%

	1
	Nunca ha sucedido en muchos años de exposición al riesgo, pero es concebible. Probabilidad del

5%


	
	Valor
	
	Tiempo de exposición

	10
	La situación de riesgo ocurre continuamente o muchas veces al día

	6
	Frecuentemente o una vez al día

	2
	Ocasionalmente o una vez por semana

	1
	Remotamente posible


Una vez se determina el valor cuantitativo se da la valoración cualitativa la cual es finalmente el resultado del diagnóstico, esta valoración cualitativa se hace basándose en la Tabla No 3. Grado de peligrosidad
GRADO DE PELIGROSIDAD = CONSECUENCIAS x EXPOSICIÓN x

PROBABILIDAD.
Tabla No 3. GRADO DE PELIGROSIDAD
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GRADO     DE REPERCUSIÓN

Tabla No. 4. Grado de repercusión

	Grado de Peligrosidad
	Prioridad
	Actuación

	1-300
	Bajos
	El riesgo debe ser eliminado sin demora. La situación no es una emergencia

	300-600
	Medios
	Se requiere corrección urgente. Atención lo  antes posible.

	600-1000
	Altos
	Se requiere corrección inmediata, la actividad debe detenerse hasta que el riesgo haya disminuido.


Con base en los resultados de la identificación y evaluación se realiza la priorización y se establecen los planes de acción para controlar los riesgos. La siguiente tabla es una guía para la definición de estos planes.
	NIVEL DE RIESGO
	ACCIÓN Y PROGRAMACIÓN

	BAJO 
	No se requieren controles adicionales. Se puede tomar en consideración una solución más económica o las mejoras que no impongan costos adicionales.

Se requiere monitoreo para garantizar que se mantengan los controles.

Operación Permisible

	MEDIO
	Se deben hacer esfuerzos para reducir el riesgo, pero los costos de la prevención se deben medir cuidadosamente. Deben implementarse medidas para la reducción de riesgos  dentro de un período definido. La operación requiere autorización.

	ALTO
	El trabajo no debe comenzar mientras no se haya reducido el riesgo. Para reducirlo puede ser preciso asignar considerables recursos. Si no es posible reducirlo, ni siquiera con recursos ilimitados, se debe prohibir continuar con el trabajo. Cuando el riesgo involucra un trabajo en proceso, se debe emprender acción urgente.


6.4 DESARROLLO ACCIONES DE CONTROL

Para la determinación de los controles de riesgos e impactos valorados asociados a las actividades de la empresa contratista y una vez priorizados, se deben definir las acciones encaminadas al control de los mismos, implementación y seguimiento, teniendo en cuenta  lo siguiente para su intervención:

· Eliminación

· Sustitución

· Controles de ingeniería

· Precauciones y/o controles administrativos

· Equipos de Protección Personal

6.5 IDENTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES CRÍTICAS
Con base en los resultados de la estimación del riesgo (GP) se determina si la tarea o actividad que se está analizando es crítica o no.  Los criterios para su determinación se encuentran en la “MATRIZ DE PELIGROS Y EVALUACION  DE RIESGOS”.
	CLASIFICACION DE TAREAS CRITICAS

	ESTIMACION DEL RIESGO
	CLASIFICACIÓN DE LA TAREA
	ACCIÓN

	ALTO
	Muy Crítica
	Demanda atención inmediata. Se incluye en la lista de tareas críticas.  Se requiere elaborar procedimiento seguro de trabajo en forma prioritaria

	MEDIO
	Crítica
	Se incluye en la lista de tareas críticas.  Se requiere elaborar procedimiento seguro de trabajo.

	BAJO
	No Crítica
	No se incluye en la lista como tarea crítica


En la columna Actividad Critica de la “MATRIZ DE PELIGROS Y EVALUACION DE  RIESGOS” se registra el criterio correspondiente:
Muy critica
Critica
No critica
6.6 ANALISIS DE RIESGO POR OFICIO (ARO)

Un análisis de riesgo por oficio es un proceso que comprende los  pasos:

•   Selección del oficio a analizar.

•   Enumerar los pasos básicos necesarios para realizar el trabajo desde el comienzo hasta el final analizando con el operario la realización de la tarea u oficio completo.

•   Identificar los factores de riesgo asociados con cada paso del oficio. Una vez se tienen los pasos básicos del oficio, se procede a analizar el primer paso de la tarea desde el punto de vista de las acciones o condiciones peligrosas que  pueden causar una lesión, daño material o afectación al medio ambiente. Una técnica sencilla de asegurar que cada paso sea examinado completamente, desde el punto de vista de los factores de riesgo no potenciales, es recordando las acciones de cada paso y considerando cuatro factores:

•   Las personas y sus acciones físicas requeridas.

•   Los materiales usados.

•   El equipo herramienta empleado.

•   Las condiciones ambientales.

• Determinar y formular las medidas para la prevención de las condiciones o comportamientos inseguros.

•   Las recomendaciones deben ser formuladas de manera clara y concreta, sin entrar en detalle de manera que se eliminen o controlen los factores de riesgo asociados con cada uno de los pasos de una tarea de manera clara y concreta, sin entrar en detalle de manera que se eliminen o controlen los factores de riesgo asociados con cada uno de los pasos de una tarea.

•   Hacer seguimiento y control a las medidas de prevención implementadas y al desarrollo del ARO.

En la realización del ARO se requiere la participación de un equipo interdisciplinario que debe incluir al trabajador o trabajadores que van a realizar el oficio, el supervisor, los ingenieros y otros especialistas si es el caso y de ser necesario al área de SST.
7. ANEXOS 
Matriz de peligros y riesgos

	 
	ELABORÓ
	REVISÓ
	APROBÓ

	FIRMA
	 
	 
	 

	NOMBRE 
	
	
	

	CARGO 
	
	
	

	FECHA
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